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ROZDZIAŁ I

Przepisy ogólne.

§ 1

1. Regulamin określa zasady i tryb udzielania zamówień na wszystkie roboty budowlane, dostawy lub usługi , z zastrzeżeniem § 2 ust. 1, przyjmując że zamówienie udzielane jest w celu wykonywania działalności w zakresie:

1) tworzenia stałych sieci przeznaczonych do tworzenia publicznych usług związanych z dystrybucją wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowanie takimi sieciami;

2) związanych z kanalizacją i oczyszczaniem ścieków.

2. Do działalności tej zalicza się w szczególności:

1) projektowanie i wykonywanie sieci wodociągowo – kanalizacyjnych i innych obiektów związanych bezpośrednio z dystrybucją wody pitnej oraz transportem i oczyszczaniem ścieków;

2) zakup urządzeń i sprzętu specjalistycznego, związanych z budową i eksploatacją sieci wodociągowo – kanalizacyjnych i oczyszczalni ścieków;

3) zakup materiałów związanych z budową i eksploatacją sieci wodociągowo –kanalizacyjnych i oczyszczalni ścieków;

4) usługi specjalistyczne w/w zakresie.

§ 2

1. Postanowienia niniejszego regulaminu stosuje się do zamówień określonych w § 1, jeżeli wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty:

- 400 000 euro – dla dostaw i usług oraz 

- 5 000 000 euro - dla robót budowlanych.

2. Podstawę przeliczenia wartości zamówienia stanowi średni kurs złotego do euro określony przez Prezesa Rady Ministrów w drodze rozporządzenia , zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

§ 3

Zamówienie może być udzielone wyłącznie wykonawcy, który zostanie wybrany na zasadach określonych w niniejszym regulaminie.

§ 4

Udzielenie zamówienia winno być dokonane po wyborze najkorzystniejszej oferty.

ROZDZIAŁ II

Tryby udzielania zamówień.

§ 5

1. Podstawowym trybem udzielania zamówienia jest przetarg nieograniczony.

2. Zamawiający może udzielić zamówienia także w trybie:

1) negocjacji z ogłoszeniem;

2) negocjacji bez ogłoszenia;

3) zapytania o cenę;

4) zamówienia z wolnej ręki.

§ 6

Zamawiający wybierając tryb dla  danego zamówienia ma na celu uzyskanie najkorzystniejszych warunków zamówienia i sprawne przeprowadzenie postępowania w celu udzielenia zamówienia.

ROZDZIAŁ III

Komisja przetargowa.

§ 7

Do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia Prezes OPWiK Sp. z o.o. powołuje Komisję Przetargową w składzie co najmniej 3 osobowym wskazując imiennie Przewodniczącego.

§ 8

Członek Komisji Przetargowej zobowiązany jest rzetelnie i obiektywnie wykonywać powierzone mu czynności kierując się wyłącznie przepisami prawa , posiadaną wiedzą i doświadczeniem.

§ 9

Członek Komisji Przetargowej zobowiązany jest poinformować Prezesa OPWiK Sp. z o.o. o okolicznościach , które w związku z jego uczestnictwem w postępowaniu mogą budzić uzasadnione wątpliwości co do jego bezstronności.

§ 10

1. Pracami Komisji Przetargowej kieruje jej Przewodniczący, do zadań którego należy w szczególności:

1) wyznaczanie terminów posiedzeń Komisji Przetargowej oraz jej prowadzenie;

2) podział zadań pomiędzy członków Komisji Przetargowej;

3) nadzorowanie prawidłowego przeprowadzania postępowania;

4) kontrolowanie prawidłowości prowadzonej dokumentacji przetargowej;

5) informowanie Prezesa OPWiK Sp. z o.o. o problemach związanych z pracami Komisji Przetargowej w toku postępowania.

§ 11

1. Jeżeli dokonanie oceny ofert lub innych czynności w postępowaniu wymaga wiadomości specjalnych Prezes OPWiK na wniosek Przewodniczącego Komisji Przetargowej może zasięgnąć opinii biegłych.

2. Biegły przedstawia swoją opinię na piśmie.

3. Na wniosek Przewodniczącego Komisji Przetargowej , biegły bierze udział w pracach Komisji Przetargowej z głosem doradczym i udziela dodatkowych wyjaśnień.

ROZDZIAŁ IV

Ogłoszenia i zaproszenia.

§ 12

1. Ogłoszenia o postępowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem, zamawiający umieszcza :

1) na tablicy ogłoszeń w siedzibie OPWiK Sp. z o.o. w Ostrołęce;

2) na stronie internetowej OPWiK Sp. z o.o. w Ostrołęce.

2. W przypadku, gdy ze względu na charakter zamówienia, informacja o wszczętym postępowaniu winna dotrzeć do możliwie jak największej liczby potencjalnych wykonawców, zamawiający może zamieścić ogłoszenie o przetargu także w innych miejscach oraz prasie lokalnej lub ogólnokrajowej.

3. W przypadku zamówień realizowanych w trybie negocjacji z ogłoszeniem, negocjacji bez ogłoszenia lub zapytania o cenę, zamawiający winien skierować zaproszenie do złożenia oferty do co najmniej trzech wykonawców.

4. Ogłoszenia o postępowaniach oraz zaproszenia do wzięcia udziału w postępowaniach winny zawierać informację, iż jest ono prowadzone zgodnie z Regulaminem przeprowadzania przetargów i udzielania zamówień w OPWiK Sp. z o.o. w Ostrołęce.

ROZDZIAŁ V

Sposób postępowania.

§ 13

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia (wniosek o zatwierdzenie trybu, Warunki Zamówienia, ogłoszenia i zaproszenia) przygotowuje Komisja Przetargowa, przy współudziale działu, dla potrzeb którego zamówienie będzie realizowane i przekazuje do akceptacji Prezesowi OPWiK Sp. z o.o.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej w języku polskim.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą teleksu, telefaksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu wyznaczonego przez zamawiającego i została w ciągu pięciu dni potwierdzona pisemnie.

§ 14

1. O ile zamawiający w Warunkach Zamówienia żąda spełnienia określonych warunków lub dostarczenia określonych dokumentów, z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

2) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciw obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

3) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciw obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

4) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciw obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

5) spółki komandytowe lub komandytowo akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciw obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych;

6) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciw obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięci korzyści majątkowych;

7) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia, na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

8) nie wnieśli wadium, w tym również na przedłużony okres związania ofertą, lub nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą;

2. Zamawiający wyklucza z postępowania również;

1) wykonawców , którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania nie wykonali zamówienia lub wykonali je nienależycie, chyba że niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest następstwem okoliczności, za które wykonawca nie ponosi odpowiedzialności;

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono;

3) wykonawców, którzy złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

3. Zamawiający zawiadamia niezwłocznie wykonawcę o wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

ROZDZIAŁ VI

Przetarg nieograniczony.

§ 15

1. Podstawowym trybem udzielania zamówień jest przetarg nieograniczony.

2. Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamówień , w którym na publiczne ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy.

§ 16

1. Ogłoszenia o przetargach ogłasza się w sposób określony w § 12 ust. 1 i 2.

2. Ogłoszenie o przetargu winno zawierać, co najmniej:

1) nazwę i adres zamawiającego;

2) określenie trybu zamówienia;

3) opis przedmiotu zamówienia;

4) termin realizacji zamówienia;

5) informacje na temat wadium;

6) miejsce i termin składania ofert;

7) miejsce i termin otwarcia ofert;

8) określenie sposobu uzyskania Warunków Zamówienia oraz ich cenę;

9) informację o możliwości odrzucenia oferty lub unieważnienia przetargu;

§ 17

1. Zamawiający żąda odpisu z właściwego rejestru albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, przedstawiające aktualny stan faktyczny i prawny (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert).

2. Zamawiający może domagać się od podmiotów gospodarczych uczestniczących w przetargach udokumentowania wiarygodności ekonomicznej i technicznej oraz referencji w sposób określony w Warunkach Zamówienia.

3. Zamawiający może żądać od wykonawcy informacji z Krajowego Rejestru Karnego na temat karalności osób, o których mowa w § 14 ust. 1 pkt. 2-7 niniejszego regulaminu.
4. Zamawiający może żądać, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień dotyczących dokumentów potwierdzających spełnienie warunków, określonych w Warunkach Zamówienia.

§ 18

1. Warunki Zamówienia sporządza się dla każdego trybu udzielania zamówień, z wyjątkiem trybu zamówienia z wolnej ręki.

2. Warunki Zamówienia przesyła się na wniosek wykonawcy w terminie 7 dni od dnia zgłoszenia wniosku.

3. Warunki Zamówienia powinny zawierać:

1) informację, iż jest ono prowadzone zgodnie z Regulaminem Przeprowadzania Przetargów i Udzielania Zamówień w OPWiK Sp. z o.o. Ostrołęka;

2) nazwę , adres i numer telefonu zamawiającego;

3) tryb udzielenia zamówienia;

4) wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami;

5) opis oraz wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia;

6) termin realizacji zamówienia;

7) miejsce i termin składania ofert;

8) miejsce i termin otwarcia ofert;

9) informacje o dokumentach jakie mają dostarczyć wykonawcy;

10) wymagania dotyczące wadium; 

11) termin związania ofertą;

12) opis kryteriów, którymi kierować się będzie zamawiający przy wyborze ofert oraz sposobu oceny tych ofert;

4. Wykonawca składa ofertę na drukach załączonych do Warunków Zamówienia stanowiących załącznik Nr 1 i Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 19

1. Zamawiający może żądać od wykonawców wniesienia wadium.

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert.

3. Wadium wynosi od 0,5% do 3% szacunkowej wartości zamówienia i może być wniesione w następujących formach:

1) w pieniądzu – płatne przelewem na rachunek bankowy zamawiającego; 

2) w poręczeniach bankowych;

3) w gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych;

4. Wykonawca traci wadium gdy:

1) odmawia podpisania umowy na warunkach, jakie wcześniej zostały określone w ofercie 

2) zawarcie umowy stało się niemożliwe z jego winy;

5. Wadium uczestnikom postępowania, których ofert nie przyjęto zwraca się w terminie 7 dni po wyborze oferty.

6. Wadium wykonawcy, którego ofertę przyjęto zwraca się w terminie 3 dni po podpisaniu umowy.

§ 20

Przetarg ma charakter jawny, podczas którego Komisja Przetargowa:

1) podaje środki jakie zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia;

2)  podaje liczbę otrzymanych ofert;

3) otwiera koperty z ofertami w kolejności ich złożenia;

4) podaje imię i nazwisko lub nazwę firmy oraz adres wykonawcy;

5) podaje cenę oferty;

6) podaje termin wykonania;

7) podaje warunki płatności;

8) podaje termin gwarancji;

9) przyjmuje do protokołu zgłoszone przez wykonawców wyjaśnienia i oświadczenia;

§ 21

Komisja Przetargowa odrzuca oferty:

1) nie odpowiadające treści określonej w Warunkach Zamówienia

2) złożone po wyznaczonym terminie

3) nieczytelne lub budzące wątpliwości co do ich treści

4) zawierające rażąco niską cenę

§ 22

Postępowanie o udzielenie zamówienia unieważnia się w przypadkach , gdy :

1) nie wpłynęła co najmniej jedna oferta nie podlegająca odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia;

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności, powodująca, że prowadzone postępowanie lub realizacja zamówienia nie leży w interesie OPWiK Sp. z o.o. w Ostrołęce, czego wcześniej nie można było przewidzieć;

§ 23

1. Komisja Przetargowa sporządza protokół z czynności podjętych w trakcie przeprowadzania procedury o udzielenie zamówienia.

2. Propozycja Komisji Przetargowej o wyborze najkorzystniejszej oferty uzyskuje ważność po zatwierdzeniu jej przez Prezesa OPWiK Sp. z o.o.

3. Zamawiający przechowuje protokół wraz z załącznikami przez okres 3 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w sposób gwarantujący jego nienaruszalność.

4. Zamawiający zawiadamia niezwłocznie wszystkich uczestników postępowania o wyborze oferty oraz jej cenie.

§ 24

1. Z chwilą zawiadomienia wykonawcy o zakończeniu procedury i wyborze jego oferty powinna zostać zawarta umowa, nie później jednak niż w terminie 10 dni od dnia rozstrzygnięcia przetargu.

2. Zamawiający może żądać od wykonawcy należytego zabezpieczenia warunków umowy w wysokości do 10% ceny całkowitej wynikającej z umowy.

3. Umowę zawiera się na czas oznaczony, nie dłuższy niż 3 lata.

4. Niektóre umowy mogą być zawarte na czas nieoznaczony.

ROZDZIAŁ VII

Negocjacje z ogłoszeniem.

§ 25

Negocjacje z ogłoszeniem to tryb udzielenia zamówienia, w którym po publicznym ogłoszeniu o zamówieniu, zamawiający negocjuje warunki umowy z wybranymi przez siebie wykonawcami, a następnie zaprasza ich do składania ofert.

§ 26

Ogłoszenie o zamówieniach, o których mowa w § 25 powinno zawierać co najmniej dane określone w § 16 ust. 2 oraz dodatkowo określenie liczby wykonawców, którzy zostaną zaproszeni do negocjacji.

§ 27

Zamawiający zaprasza do negocjacji wykonawców, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu oraz złożyli wnioski o dopuszczeniu ich do udziału w negocjacjach w liczbie określonej w ogłoszeniu, nie mniej niż do trzech.

§ 28

Po przeprowadzeniu negocjacji zamawiający zwraca się do wszystkich wykonawców, z którymi prowadził negocjacje do złożenia ofert zawierających cenę i wybiera najkorzystniejszą.

§ 29

Do negocjacji z ogłoszeniem stosuje się odpowiednio: § 16 , 17 , 18 , 19 , 20, 21 , 22 , 23 , 24.

ROZDZIAŁ VIII

Negocjacje bez ogłoszenia.

§ 30

Negocjacje bez ogłoszenia to tryb udzielania zamówienia, w którym zamawiający zaprasza do złożenia ofert wstępnych i negocjuje warunki umowy w sprawie zamówienia z wybranymi przez siebie wykonawcami, a następnie zaprasza ich do składania ofert ostatecznych.

§ 31

1. Zamawiający wszczyna postępowanie w trybie negocjacji bez ogłoszenia, przekazując wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do złożenia oferty wstępnej i negocjacji.

2.Wraz z zaproszeniem do złożenia oferty wstępnej w trybie negocjacji bez ogłoszenia zamawiający przesyła wykonawcom Warunki Zamówienia lub informację zawierającą co najmniej:

1) nazwę, adres i numer telefonu zamawiającego;

2) określenie przedmiotu zamówienia;

3) termin wykonania zamówienia;

4) opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków;

5) określenie trybu zamówienia;

6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

7) miejsce i termin złożenia oferty wstępnej;

8) miejsce i termin negocjacji z zamawiającym;

3. Zamawiający zaprasza do negocjacji wykonawców w liczbie nie mniejszej niż trzech.

4. Zamawiający przeprowadza negocjacje z każdym wykonawcą oddzielnie, nie ujawniając treści negocjacji innym wykonawcom.

5. Negocjacji podlegają wszystkie warunki realizacji przedmiotu zamówienia.

§ 32

Przed terminem składania ofert ostatecznych zamawiający może zmienić treść Warunków Zamówienia, informując o tym fakcie wszystkich wykonawców uczestniczących w negocjacjach.

§ 33

1. Zamawiający wyznacza termin składania ofert ostatecznych z uwzględnieniem czasu niezbędnego na przygotowanie i złożenie oferty.

2. Wraz z zaproszeniem do składania ofert ostatecznych zamawiający przekazuje uzupełnione Warunki Zamówienia, jeśli warunki realizacji przedmiotu zamówienia uległy zmianie w stosunku do pierwotnych Warunków Zamówienia , przekazanych wykonawcom wraz z zaproszeniem do składania ofert wstępnych.

§ 34

Do trybu negocjacji bez ogłoszenia stosuje się odpowiednio : § 17, 18 , 19 , 20 , 21 , 22 , 23 , 24.

ROZDZIAŁ IX

Zamówienie z wolnej ręki.

§ 35

Zamówienie z wolnej ręki to tryb udzielania zamówienia, w którym zamawiający udziela zamówienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcą.

§ 36

Zamówienia z wolnej ręki można udzielić, jeżeli zachodzi jedna z następujących okoliczności:

1) przedmiotem jest zamówienie dodatkowe, nie przekraczające 20% wartości uprzedniego zamówienia, a zachodzi konieczność zachowania tych samych norm parametrów i standardów;

2) ze względu na szczególny rodzaj dostaw, usług lub robót budowlanych, można uzyskać je od jednego wykonawcy;

3) ze względu na wyjątkową sytuację, której nie można było przewidzieć wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamówienia;

4) jeżeli prowadzone było postępowanie o udzielenie zamówienia w innym trybie i nie złożone zostały żadne oferty lub wszystkie oferty zostały odrzucone, a warunki zamówienia nie zostały w sposób istotny zmienione;

5) jeżeli zachodzi konieczność dokonania bieżących zakupów eksploatacyjnych, których nie można zgrupować w jednej grupie określonej we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV) , zgodnie z Rozporządzeniem Komisji (WE) Nr 2151/2003 , z dnia 16 grudnia 2003r. , zmieniającym rozporządzenie (WE) Nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspólnego Słownika Zamówień , z uwagi na wartość , ilość i charakterystykę techniczną produktu.

6) jeżeli zachodzi konieczność dokonania zakupu określonego sprzętu lub urządzenia , a posiadane już maszyny i urządzenia wskazują na ekonomiczną lub technologiczną zasadność zastosowania tych samych marek , norm , parametrów.
§ 37

Z przeprowadzonych negocjacji sporządza się protokół, który podlega zatwierdzeniu przez Prezesa OPWiK Sp. z o.o.

ROZDZIAŁ X

Zapytanie o cenę.

§ 38

Zapytanie o cenę to tryb udzielenia zamówienia, w którym zamawiający kieruje zapytanie o cenę do wybranych przez siebie wykonawców i zaprasza ich do składania ofert.

§ 39

Zapytanie o cenę może być stosowane, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi powszechnie dostępne o ustalonych standardach.

§ 40

Zapytanie o cenę polega na skierowaniu zapytania o cenę dostaw rzeczy lub usług do dowolnej liczby wykonawców, którzy zapewnią wybór najkorzystniejszej oferty, nie mniej niż do trzech.

§ 41

1. Każdy z wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić.

2. Nie prowadzi się negocjacji w sprawie ceny.

3. Zamówienia udziela się wykonawcy, który zaoferował najniższą cenę.

§ 42

Do trybu zapytania o cenę stosuje się odpowiednio: § 17 , 18 , 19 , 20 , 21 , 22 , 23 , 24.

ROZDZIAŁ XI

Postanowienia końcowe.

§ 43

Na wniosek Komisji Przetargowej Prezes OPWiK Sp. z o.o. może, z ważnych względów, odstąpić od stosowania postanowień niniejszego regulaminu.

§ 44

Regulamin wchodzi w życie z dniem wydania zarządzenia przez Prezesa Ostrołęckiego Przedsiębiorstwa Wodociągów i Kanalizacji Sp. z o.o. w Ostrołęce.
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